TRUONG PAI HQOC KINH TE - LUAT

KHOA KINH TE POI NGOAI

HINH THUC BAO CAO CHUYEN PE TOT NGHIEP

1 Yéu ciu chung: Sinh vién va nhirng nguoi thuc hién phai nghiém chinh chép hanh qui dinh dit ra.

2 Thi tw cac ndi dung ciia Bao cao chuyén dé tot nghiép: Sap xEp cac ndi dung cua bao cao chuyén dé

tdt nghiép 1an luot theo tha ty nhu sau:

Trang bia ngoai (gidy cimg c6 boc nhya, phu luc 1)

T& 16t (gidy tring)

Trang bia trong (giéng nhu trang bia ngoai nhung in trén gidy A4)
Nhén xét cua co quan thyc tap

Muc luc

Danh sach cac bang biéu

Danh sach cac hinh v&, biéu d6

Chu thich céc tir viét tit va thuat ngit

Noi dung cua Chuyén dé:

- Mo dau

- Chuong 1: Gidi thiéu chung vé don vi thue tap

- Chuong 2: Thyc trang hoat dong ctiia doanh nghiép
- Chuong 3: Nhan xét hodc giai phap

- Kétluan

Danh muc tai liéu tham khao

Phu luc

T& 16t (gidy tring)

Trang bia sau

3 Cac yéu cau cu thé ciia mgt bao cao chuyén deé tot nghiép

3.1 S6 lwgng trang ciia bao cdo chuyén dé tot nghiép: Phan ndi dung chinh cua bao céo téi thiéu

20 trang, t6i da 25 trang, bao gdbm cac phan: M& dau, Noi dung cac chuong va Két luan.

3.2 Yéu céu vé font chir va dinh 1é:

- Font: Times New Roman, size 13, cach dong 1.3 (Trong Line Spacing, chon muc Multiple, At 1.3pt), mat

d6 binh thuong, khong nén hodc gidn khoang cach chit, khé gidy A4, in 2 mit.

- Khoang cach giita cac doan: 6pt (Trong Spacing, Before va After déu chon 6pt)

- Dinh &
Top: 3.5 cm Bottom: 3 cm
Left: 3.5 cm Right: 2 cm

- Khong st dung Header va Footer



3.3 Cach danh sb trang: S thir tu trang danh ¢ giita va trén dau mdi trang, trang 1 bat dau vao noi
dung chinh (Ph?m mé dﬁu), cac trang tredc do danh s6 thu tu theo i, ii, iii, ...

3.4 Trang bia ngoai: St dung gidy cimg c6 boc nhua, nén mau xanh duong, tat ca chit phai viét
hoa va bao gom cac ndi dung theo tht ty sau:

- Phia dau trang: TRUONG PAI HQC KINH TE- LUAT, phia du¢i KHOA KINH TE DOI
NGOALI dat gitra trang.

- Gitra trang: CHUYEN DE THUC TAP TOT NGHIEP, tén dé tai , dat giira trang.

- Nam dudi tén dé tai va léch sang phai 1a cac ndéi dung: GVHD, SVTH, MSSV. Luu y: phai
ghi dung ho tén va dang hoc ham, hoc vi cia nguoi huéng dan.

- Cubi trang: TP. HCM thang va nim

- SV ghi day du théng tin va tu can dbi size chit cho phu hop.

3.5 Nhin xét ciia co quan thuwe tap: Co quan thuc tdp danh gia va cho diém theo céc tiéu chi trong
mau danh gia ma Khoa da cung cép (bit budc), cé thé doanh nghiép 1ap mot ban nhén xét riéng
(khong bit budc) nhung phai dam bao danh gia duoc cac tiéu chi Khoa yéu cau. Két qua danh
gia ctia doanh nghiép phai dugc déng vao bao céo tdt nghiép.

3.6 Muc luc:

- Muyc luc phai xay dung theo ché do tu dong

- Muc luc chi cin & mirc d 3 cép (vi du: trong chuong 1 sé 1a 1.1, 1.2,...; cép thép hon la
1.1.1, 1.1.2,...)

- Tiéu dé cac chuong phai viét chir in hoa

- Tiéu dé& cac muc cip thap hon viét chir thuong
(Xem phu luc 2)

3.7 Danh sach cac bang biéu: Bang biéu sir dung trong bao céo phai dugc danh sé thi ty va dit tén
cu thé. S& tht tu duge danh theo s6 thir ty cta chuong va s6 thu tu bang biéu, vi du: bang s6 liéu
thudc chuong 1 va 1a bang s6 1 thi bang sb liéu duoc dat 1a bang 1.1. Danh sach cac bang biéu
cling duoc thiét ké gidng Muc luc (xem phu luc 3).

3.8 Danh sach hinh vé va biéu dé: Tuong ty nhu muc danh sach cac bang biéu.

3.9 Chi thich cac tir viét tit va thuat ngir: Phai dién giai cac tir viét tit hay thuat ngir dé doc gia
dé dang hiéu duoc ¥ cta ngudi viét. Sap xép cac thuat ngir hay tir viét tit thir tu theo bang chir
cai (xem phuc luc 4)

3.10 Tiéu muc: tht ty duge danh theo s6 thu tu cua chuong va s6 tht tu coa tiéu muc. Tai mdi
nhom tiéu muc phai c6 it nhét 2 tiéu muc, nghia 1a khong thé c6 tiéu muc 2.1.1 ma khéng co tiéu
muc 2.1.2.

3.11 Ngi dung ciia bao cao chuyén dé

Chuwong 0: Mé déu

Phan nay lam 5 cc ndi dung sau:

* Ly dolyachon dé tai
* Muc ti€u nghién ctru
* Phuong phap nghién ctru

* (161 han cua dé tai



+ Két cau cia dé tai
* M0 ta vi tri thyuc tap
(Phdn nay nén trinh bay trong khodng 2-3 trang)
Chuwong 1: Gi6i thiéu khai quat vé doanh nghiép thuc tap
1.1. Giéi thiéu qua trinh hinh thanh va phat trién doanh nghiép
1.2. Nhiém vu, chirc ning va dinh huéng phat trién cua doanh nghiép
1.3. Giéi thiéu co ciu té chirc ciia doanh nghiép
1.4. Gidi thiéu cac hoat dong chinh ctia doanh nghiép
1.5. Céc két qua hoat dong san xudt kinh doanh cua doanh nghiép trong thoi gian gan day (it nhit 3
nam)
(Chwong 1 nén trinh bay trong khodng 3-5 trang)
Chuwong 2: Phén tich vé vin dé nghién ciru
Chuong nay danh gia tinh hinh thuc té vé& vin dé nghién ciru tai mot doanh nghiép cu thé. Néu duoc
nhitng mit manh, yéu ctia vain dé nghién ctru, 1y giai duoc nguyén nhan va yéu t6 anh huéng dén su
tang trudng/suy thoai vé tinh hinh kinh doanh ciing nhu cac van dé lién quan dén van dé nghién ciru.
(Chwong 2 nén trinh bay trong khodng 10 — 12 trang)
Chuwong 3: Goi y/ gidi phap
Dé xuit cic giai phap cai thién tinh hinh thuc té tai doanh nghiép dya trén két qua phan tich &
chuong 2. Céc giai phap can cu thé, tranh cac giai phap chung chung va khong rd rang, hodc cac giai
phap chi mang tinh Iy thuyét.
(Chwong 3 nén trinh bay trong khodng 5 — 7 trang)
K&t luan: lam 13 nhirng vén dé sau:
o Lam r0 nhitng van dé d3 lam duge, tom lugce nhitng ndi dung chinh ctia bai vit.
o Lam 15 cc van d& chua lam duoc hodc han ché cia bai viét vi nhitng nguyén nhan chu quan
va khach quan.
(Phdn két ludn nén trinh bay trong khodng 1 — 2 trang)
CHU Y: Két ciu nay chi goi y, khéng bit buét cho moi bdo cdo thuwe tip. Tuy nhién, di dwoc
trinh bay theo két cdu nao thi néi dung bdo cdo van phdi dim bdo thé hién dau di cdc yéu cau vé
hinh thirc va ndi dung néu trén.
3.12 Danh muc tai liéu tham khao
- Sép xép danh muc tai liéu tham khéo theo thir ty bang chir cai, dbi véi tac gia 13 ngudi nude
ngoai thi cin ctr vao ho, di vé6i tac gia 1a ngudi Viét Nam thi cin cir vao tén.
- Néu moét tai liéu tham khéo nao c6 nhiéu tac gia thi chi viét tic gia dau va sau dé viét tit “tac
gia khac” , t.g.k (d0ng nghia véi et. al.trong tiéng Anh).
- Céach viét danh muc séch:
Tén tac gia (1a ho néu 1a tac gia 1a ngudi nude ngoai), Nam xudt ban, Tén sdch, Nha xuét ban,
xudt ban 1an thir miy (néu co).
Vi du: Nguyén Vin A, 2005, Réng cat canh, NXB Dai hoc Quéc gia TP HO Chi Minh, xuét
ban lan 2.

- Céach viét danh muc tap chi:



3.13

3.14

3.15

Tén tac gia, Nam xuét ban, “Tén bai bao”, Tén tap chi, ) phat hanh, sb trang.

Vi du: Trin Vin A, 2004, “Chinh sach thuong mai cua Viét Nam thoi ky hoi nhép kinh té
quéc t&”, Nghién ciru Kinh té, 314, 40-51.

Céach viét danh muc tai liéu tir internet:

Tén tac gia, Nam cong bd, Tén bai, dugc ldy vé tir: www.abc.com, ngdy truy cdp: 01/01/2011
Smith, John., t.g.k, 2004, Chinh sach thwong mai cua Viét Nam thoi ky hoi nhdp kinh 1é qué’c
té, http://www.uel.edu.vn/Research_casestudy/display.fid=84, ngay truy cap: 01/01/2011
(Xem phu luc mau)

Phu luc: Phy luc cling phai duogc dat tén va danh sb thr tu (xem cac phu luc mau). Phu luc c6
gia tri khi n6 ho tro cho noi dung bai viét, trong bai viét can ¢6 chi dan ti phu luc.

Céch trinh bay béang biéu, biéu db:

Bang biéu phai trinh bay don gian, d& hiéu tao diéu kién cho ngudi doc c6 thé ty 1y giai duoc
cac s lidu trong bang.

Bang biéu bt dau bang sb thtr tu bang, tén bang, ndi dung bang, chu thich va ngudn tai liéu
tham khao.

S thir tu, tiéu dé cua bang dat & phia trén bang.

S6 thir tw biéu @6 dat & phia dudi biéu do.

Trinh bay sb liéu trong bang theo yéu cdu: cac cot sé liéu canh 1& bén phai; sb chir s6 hang
thap phan cua ciing mot loai sé liéu phai nhu nhau; phan thap phan dwoc biéu thi bang du
phay «”.

Can phai chi thich rd rang cac ky tu, nhitng ndi dung kho hiéu trong bang.

(Xem phu luc 5)

Ciach trich din tai liéu tham khao: Trich dan phai dua theo nguyén tic ngudi doc c6 thé d&
dang kiém tra thong tin dwgc trich din. Vi thong tin trich din c6 thé nim & 1 trang trong hang
nghin trang sach, do viy trich din can phai chi dan cu thé trang ma thong tin d6 dinh vi.
Théng thudng sau thong tin trich din, tic gia ghi 1an lugc sb thtr ty tai liéu tham khao theo
danh sach danh muc tai liéu tham khao va sb trang noi thong tin duoc trich dan trong ngoic
vuong.

Néu trich din nguyén van ngin: Dit cau van trich dan trong ngodc kép, kém theo tén tac gia,
s6 thu tu tai liéu tham khao trong danh muc tai liéu tham khao va trang trich dan.

Vi du: Theo Nguyén Vin A, “sir dung internet lam giam 20% chi phi cho hoat dong nghién
cuu thi truong cua doanh nghiép” [15, tr. 30]

Trong d6: Nguyén Vin A 1a ho va tén tac gia, 15 1a s6 tht tu tai liéu tham khao trong danh
muc tai liéu tham khao va tr. 30 1a trang s6 30.

Néu trich dn nguyén van dai hon 40 tir: Toan bd ndi dung nay phai ddy vo 1 inche (hay 1 tap)
s0 voi 18 trai. Trong ngodc vudng sau doan trich dan 1a tén tac gia, sb thtr tu tai liéu tham khao
va trang dugc trich dan.

Vi du: Nghién ctru ciia Nguyén Vin A néu rd:

“Trong cac giai doan phat trién khac nhau cua nhan loai, viéc hoc cia con nguoi rat khac

nhau. Tuy nhién, dimg trudc qué trinh toan cau hoa ngay nay, khi khéi lugngkién thirc bung



nd voéi cép s6 nhan thi nang lyc sang tao, lam viéc doc 1ap, lam viéc nhom, nang luc ty hoc,
nang lyc thich tng, sy nhay cam ... lai tré nén quyét dinh” [15, tr. 30]

Néu chi trich dan ¥ tuéng, khong trich dan nguyén vin trong tai liéu gbc: Viét y chinh cua
doan vin trich dan, cudi cau dinh kém theo tén tac gia, s6 thtr tu tai liéu tham khao trong danh
muc tai liéu tham khao va trang trich dan trong ngoic vuong.

Vi du: Doanh nghiép c6 thé tiét kiém 20% tong chi phi nghién ctru thi truong thong qua viéc
st dung internet [Nguyén Vin A, 15, tr. 30]

Trong d6: Nguyén Vin A 1a ho va tén tac gia, 15 la sb thir tu tai liéu tham khao, va tr. 30 1a
trang s6 30.

Hodc: Nguyén Vin A cho ring doanh nghiép c6 thé tiét kiém 20% tong chi phi nghién ctru thi
treong thong qua viée st dung internet [15, tr. 30].

Luu y: SV c6 thé tham khéo kj hon vé mdt hinh thivc ¢ phin Quy dinh khéa ludn tot
nghiép

TP. HS Chi Minh ngay 18 thang 11 nam 2014
Truwéng Khoa

Huynh Thi Thuy Giang



Phu luc 1: Miu bia
TRUONG PAI HQC KINH TE - LUAT

KHOA KINH TE POI NGOAI

CHUYEN PE THUC TAP TOT NGHIEP

HOAT PONG XUAT KHAU CUA CONG
TY AAA

GVHD: GS.TS. LE VAN A
SVTH: TRAN VAN B

MSSV: K08402111

TP. HCM THANG 3/2015



Phu luc 2: Cach trinh bay muc luc

MUC LUC

MUGC LUC . v
DANH SACH CACBANG BIEU .......cooiiiiiiiiii e vi
DANH SACH CACHINH VE VABIEU DO ......oooiiiiiiiiie e e vii
CHU THICH CAC TU VIET TAT ...ttt viii
MO BAU .o 1
Chuong 1: GIOI THIEU VE CONG TY AAA.....ooieieiees oo v 2
1.1 Gi0i thidu chung V& CONE 1Y AAA .. ..o 2
1.1.1 Tinh hinh NRAN SU.....voiiiiiic e eee e e e e e e e e e e veeeeeesiaaes 3
112 Tinh hinh SAN XUAL.........oooveoeececeeceeeeeeeeee e eneeeensenes 3
1.1.3 D60 o USROS RRT 4
1.2 Dinh hudng phat trién clia cONE tY AAA . .......oooeeeeeeeeeeeeeeeee oo 5
1.2.1 Dinh hurdng NHAN SU ....ooeieeiieie ettt s saeeesbeeseeenneenes 5
122 Dinh hUONE SAN XUAL ...t eeeeeeeeens 6
1.3 K&t TUAN CRUONE 1 ..o e 8
Chuong 2: THUC TRANG XUAT KHAU CUA CONG TY AAA. ..o, 9
Chuong 3: GOI Y CHINH SACH XUAT KHAU CHO CONG TY AAA..........ccvvvn 25
DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO .....oooviioieeeeeeeeeeeeeeee e 30
PHUGC LUC oot neen e 31
Phu lyc 1: Béo cao két qua kinh doanh ciia cOng ty AAA........ooovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 32

Phu luc 2: Trinh d0 nhan sy clla cONZ tY AAA.....coii ittt e e e saeeaeeseee e 34



Phu luc 3: Cach trinh bay danh muc bang biéu

DANH MUC BANG BIEU
Bang 1.1: Két qua kinh doanh ctia cong ty AAA .....co.ooeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 8
Bang 3.1: Kim ngach xuét khau cua cong ty AAA giai doan 2008-2010.....19

Bang 3.4:...

Phu luc 4: Cach cha thich cac tir viét tiit va thuit ngir
CAC TU VIET TAT VA THUAT NGU

GVHD: Giang vién huéng dan

MSSV: Ma s6 sinh vién

XNK: Xuét nhap khau

Tiéu chudn GAP: La tiéu chuén ...

Phu luc 5: Trinh bay bang biéu, hinh (so' d, biéu dd,...)

Bang 1.3: Ti 1é nam nir tai Truong Pai hoc Kinh té - Luat

Khoa K08402 Khoa K09402 Khoa K10402
Nam 35,4% 37,2% 32,7%
Nit 64,6% 62,8% 67,3%
Téng nam nit 100,0% 100,0% 100,0%

Ngudn: Phong dao taoTruong DH Kinh té - Luat, 2008

6
5
4

W Series 1
3
2 M Series 2
1 m Series 3
0

Category 1 Category 2 Category 3 Category 4

Hinh 2.1: Biéu d6 doanh thu xuit khiu ciia cong ty AAA.....

Ngudn: Phong kinh doanh xudt nhap khau Cong ty AAA



Phu luc 6: Tai liéu tham khao
TAI LIEUTHAM KHAO

1. Nguyén Vin A, 2005, Réng cat canh, NXB Pai hoc Quéc gia TP HO Chi Minh,
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ngay truy cap: 01/01/2011
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